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1. Information concernant les maîtres délégués à évaluer. 

 

La liste des maîtres délégués à évaluer pour votre établissement / circonscription vous sera 

transmise par courrier électronique sur votre adresse institutionnelle. Si un maître délégué est 

affecté sur plusieurs établissements, le courrier électronique sera envoyé à l’établissement 

principal d’affectation. 

 

L’extraction des maîtres délégués éligibles à l’évaluation a été faite le 01/10/2024. Les maîtres 

délégués pouvant changer d’établissement en cours d’année, si, dans la liste fournie, apparait 

un maître délégué qui n’est plus dans votre établissement, merci de l’indiquer par mail à 

l’adresse damien.cartayrade@ac-montpellier.fr afin que l’application soit modifiée 

manuellement. 

 

L’évaluation se fait dans un premier temps par le chef d’établissement, puis par l’IEN de 

circonscription, avant que l’autorité académique ne pose l’avis final. 

 

2. Évaluation par le chef d’établissement. 

 

Connectez-vous à l’application Colibris avec vos identifiants personnels : 

- Chemin d’accès : portail ARENA → intranet, référentiels et outils → Colibris → Premier 

degré → évaluation des maîtres délégués de l’enseignement privé. 

- Lien direct : https://demarches-montpellier.colibris.education.gouv.fr/rh/rh-evaluation-

professionnelle-des-maitres-delegues-de-l-enseignement-prive-1d/ 

 

Renseignez le nom et le prénom du maître délégué puis vérifiez les informations qui s’affichent. 

 

 

Cliquez sur suivant. 
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Si le message d’erreur suivant s’affiche, il s’agit d’un problème d’authentification, contactez 

l’adresse mail damien.cartayrade@ac-montpellier.fr afin de le signaler. 

 

 
 

Renseignez tous les champs de la page puis cliquez sur suivant. 
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Vérifiez toutes les données saisies puis cliquez sur valider. 
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Saisissez votre avis (favorable ou défavorable), cochez la case « je valide la saisie et signe » 

puis validez. 

 

 

La signature et la validation par le chef d’établissement déclenchent une notification indiquant 

à l’IEN de circonscription qu’il peut compléter l’évaluation 

 

3. Évaluation par l’IEN de circonscription. 

 

Lorsqu’un chef d’établissement de votre circonscription a validé et signé l’évaluation d’un maître 

délégué de son établissement, vous recevez une notification vous indiquant que vous pouvez 

compléter l’évaluation.  
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Pour ce faire : 

 

Connectez-vous à l’application Colibris avec vos identifiants personnels : 

- Chemin d’accès : portail ARENA → intranet, référentiels et outils → Colibris → Premier 

degré → évaluation des maîtres délégués de l’enseignement privé. 

- Lien direct : https://demarches-montpellier.colibris.education.gouv.fr/rh/rh-evaluation-

professionnelle-des-maitres-delegues-de-l-enseignement-prive-1d/ 

 

Renseignez tous les champs, portez votre avis, cochez la case « je valide la saisie et signe » 

puis cliquez sur valider. 

 

Cette action déclenche la transmission d’une notification à l’autorité académique. 

 

4. Pose de l’avis final de l’autorité académique. 

 

Sur la base des deux précédents avis, l’autorité académique émet un avis favorable ou 

défavorable. Un avis défavorable induit que le maître délégué concerné ne pourra pas 

bénéficier d’un avancement de niveau lors de la prochaine campagne où il sera éligible. 

 

5. Information du maître délégué. 

 

Lorsque l’avis final est donné, le maître délégué reçoit une notification automatique sur son 

adresse institutionnelle. Il convient qu’il signe le compte rendu, il a possibilité d’effectuer un 

recours via l’application Colibris selon les modalités précisées dans la circulaire. 
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